
 

 

 

 

 

  

แบบขึ้นทะเบียนนายจ้าง ส ำนักงำนประกันสังคม สปส.1-01 

      

               ส าหรับเจ้าหน้าที่              เลขที่บัญชี              
                กองทุนประกันสังคม               กองทุนเงินทดแทน 
 ประเภทกิจกำร..............................................................................  
อัตรำเงินสมทบ ............................................................... รหัสประเภทกิจกำร ..................................................................... 
 อัตรำเงินสมทบ ............................................................................ 
   
        ลงช่ือ.....................................................เจ้ำหน้ำท่ี 
               (..................................................) 
                 ต ำแหน่ง....................................................   
         วันท่ีรับแบบ............/................./................. 

1. ช่ือสถำนประกอบกำร.............................................................................................................................................................................. 
   ที่อยู่ : เลขท่ี................หมู่ที่.......................ตรอก/ซอย.............................................ถนน......................................................................... 
   ต ำบล/แขวง......................................อ ำเภอ/เขต............................................จังหวัด.............................................................................. 
   รหัสไปรษณีย์....................................โทรศัพท์.................................................โทรสำร............................................................................ 
2. รำยชื่อเจ้ำของกจิกำร หุ้นส่วน หรือกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันนิติบุคคล 
         ช่ือ - ช่ือสกุล               เลขประจ ำตัวประชำชน                       ที่อยู่อำศัย                   หมำยเลขโทรศัพท์ 
.............................................. .................................................... ....................................................... ......................................... 
.............................................. .................................................... ....................................................... ......................................... 
.............................................. .................................................... ....................................................... ......................................... 
(ถ้ำไม่พอให้ใช้กระดำษอ่ืนกรอก ข้อควำมต่อไปจนครบทุกคน) 
3. ปัจจุบันมีลูกจ้ำงรวมทั้งสิ้น..................................คน ตำมรำยละเอยีดดังนี ้
    3.1 ส ำนักงำนใหญ่ (ตำมข้อ 1) จ ำนวน..................คน 
    3.2 ช่ือและที่ตั้งสำขำหรือสถำนท่ีท ำงำน (ถ้ ำมี) จ ำนวนท้ังสิ้น.....................สำขำ/แห่ง ดังนี ้
         (1) ช่ือสำขำหรือสถำนท่ีท ำงำน............................................................................................................จ ำนวน...........................คน 
             น ำส่งเงินสมทบ ณ ส ำนักงำนประกันสังคมกรุงเทพมหำนครพื้นท่ี/จังหวัด/สำขำ .................................................................... 
             ที่อยู่ : เลขท่ี................หมู่ที่..............ตรอก/ซอย...................................................ถนน.............................................................. 
             ต ำบล/แขวง......................................อ ำเภอ/เขต......................................................จังหวัด........................................................ 
             รหัสไปรษณีย์....................................โทรศัพท์.......................................................โทรสำร......................................................... 
        (2) ช่ือสำขำหรือสถำนท่ีท ำงำน...................................................................................................................จ ำนวน......................คน 
            น ำส่งเงินสมทบ ณ ส ำนกังำนประกันสังคมกรุงเทพมหำนครพื้นท่ี/จังหวัด/สำขำ .................................................................... 
            ที่อยู่ : เลขท่ี................หมู่ที.่.............ตรอก/ซอย........................................................ถนน........................................................... 
            ต ำบล/แขวง......................................อ ำเภอ/เขต......................................................จังหวัด......................................................... 
            รหัสไปรษณยี์....................................โทรศัพท์...........................................................โทรสำร....................................................... 
            (ถ้ำไม่พอให้ใช้กระดำษอื่นกรอก ข้อควำมต่อไปจนครบทกุสำขำ) 
4. มีลูกจ้ำงท ำงำนตั้งแต่ 1 คนขึ้นไป เมื่อวันท่ี..........................เดือน...........................................................พ.ศ........................................... 
5. มีผู้รับเหมำช่วงหรือรับเหมำคำ่แรงในกิจกำรของสถำนประกอบกำร (ตำมข้อ 3) มี          ไม่มี  
    (ในกรณีมีผู้รับเหมำช่วงหรือรับเหมำค่ำแรง ให้ระบุชื่อ ท่ีอยู่ผู้รับเหมำช่วงหรือรับเหมำค่ำแรง ประเภทของงำนท่ีรับเหมำช่วงหรือ 
รับเหมำค่ำแรง และจ ำนวนลูกจำ้งของผู้รับเหมำช่วงหรือรับเหมำค่ำแรงแต่ละรำย) 
(1)...................................................................................................................................................................................................  
(2) ..................................................................................................................................................................................................  
(3) ................................................................................................................................................................................................. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               
6. ประเภทของกำรประกอบกิจกำร 
   (1) ผลิตหรือประกอบ (ให้ระบรุำยละเอียดโดยย่อเกีย่วกับวัตถุดิบ กระบวนกำรผลติและผลผลิตสุดท้ำย) 
   (2) ให้บริกำร (ให้ระบุประเภทของกำรบริกำร) 
   (3) ซื้อขำยสินค้ำ (ให้ระบุประเภทกำรขำยส่ง/ปลีก และสินค้ำท่ีซื้อขำย ) 
   (4) อื่นๆ (ให้ระบุ).................................................................................................................................................................. 
      รำยละเอียดประเภทกิจกำร      
    ...... ...................................................................................................................................................................................................  
    ......................................................................................................................................................................................................... 
    ......................................................................................................................................................................................................... 
    (ถ้ำกระดำษไม่พอให้ใช้กระดำษอ่ืนกรอกข้อควำมต่อไปจนครบทกุกิจกำร)    
7. ค่ำจ้ำงโดยประมำณเดือนละ....................................................บำท 
   ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อควำมข้ำงต้นถูกต้องตำมควำมเป็นจริงทุกประกำร  พร้อมได้แนบเอกสำรต่ำงๆ ตำมที่ได้
ระบุไว้ในรำยละเอียดด้ำนล่ำงมำดว้ย  จ ำนวน.....................ฉบับ 
 
              ลงช่ือ ..............................................(นำยจ้ำง) 
                      (.............................................) 
           ต ำแหน่ง................................................................... 
              ยื่นวันท่ี.................................................................... 

เอกสารที่ต้องใช้ในการตรวจสอบส าหรับการยื่นแบบขึ้นทะเบียนนายจ้าง 
กรณีจดทะเบียนนิติบุคคล 
 1. แผนท่ีตั้งและภำพถ่ำยของสถำนประกอบกำร 
 2. หลักฐำนแสดงตัวของนำยจำ้ง  
    - กรรมกำรผูม้ีอ ำนำจลงนำม/หุน้ส่วนผู้จดักำรที่มสีัญชำตไิทย ใช้บัตรประจ ำตัวประชำชน 
    - กรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำม/หุ้นส่วนผู้จัดกำรที่เป็นคนต่ำงด้ำว ใช้ PASSPORT หรือ WORK PERMIT หรือ VISA 
หรือใบส ำคญัประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว หรือใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ในรำชอำณำจักร หรือหลักฐำนกำรได้รับอนุญำต 
ให้เข้ำมำในรำชอำณำจักรเป็นกำรช่ัวครำวตำมกฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมืองของผู้มีอ ำนำจผูกพันนิติบุคคล  
 3. หนังสือมอบอ ำนำจ (เฉพำะกรณีมอบอ ำนำจให้บุคคลอื่นกระท ำกำรแทน พร้อมติดอำกรแสตมป์ตำมที่
ประมวลรัษฎำกรก ำหนด) พร้อมแนบส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจ 

กรณีเจ้าของคนเดียว/กิจการร่วมค้า 
 1. แผนท่ีตั้งและภำพถ่ำยของสถำนประกอบกำร 
 2. หลักฐำนแสดงตัวของนำยจำ้ง 
     2.1 กรณีเจ้ำของคนเดียว ใช้บัตรประจ ำตัวประชำชน 
     2.2 กรณีกิจกำรร่วมค้ำ 
         - กรรมกำรผูม้ีอ ำนำจลงนำม/หุ้นส่วนผู้จดักำรที่มสีัญชำตไิทย ใช้บัตรประจ ำตัวประชำชน 
         - กรรมกำรผูม้ีอ ำนำจลงนำม/หุ้นส่วนผู้จัดกำรทีเ่ป็นคนต่ำงดำ้ว ใช้ PASSPORT หรือ WORK PERMIT หรือ VISA 
หรือใบส ำคญัประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว หรือใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่ในรำชอำณำจักร หรือหลักฐำนกำรได้รับอนุญำต 
ให้เข้ำมำในรำชอำณำจักรเป็นกำรช่ัวครำวตำมกฎหมำยว่ำด้วยคนเขำ้เมืองของผู้มีอ ำนำจผูกพันนิติบุคคล 
 3. หนังสือสัญญำเช่ำ หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถำนท่ี 
 4. หนังสือมอบอ ำนำจ (เฉพำะกรณีมอบอ ำนำจให้บุคคลอื่นกระท ำกำรแทน พร้อมติดอำกรแสตมป์ตำมที่
ประมวลรัษฎำกรก ำหนด) พร้อมแนบส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจ 
 นอกเหนือจำกที่กล่ำวข้ำงต้น กรณีห้ำงหุ้นส่วนสำมญั/นติิบุคคลอำคำรชุด/หมู่บ้ำน/มูลนิธ/ิสมำคม/สหกรณ์ 
เอกสำรที่ต้องใช้ในกำรตรวจสอบเพิ่มเติม ดังน้ี 
 ข้อบังคับ และรำยงำนกำรประชุมแต่งตั้งผู้จัดกำร หรือหนังสือจัดตั้งฯ หรือหนังสือรับรองกำรประชุม 
 หมายเหต ุ :เอกสำรแต่ละประเภทขึ้นอยู่กับประเภทธุรกิจและลักษณะของนำยจ้ำง 
  :กรณีนำยจ้ำงที่เป็นผู้รับเหมำช่วงหรือรับเหมำค่ำแรง ให้แนบสัญญำว่ำจ้ำง 

 


